v RheinlandDfalz

AUFSICHTS- UND
DIENSTLEISTUNGSDIREKTION

"KENNEN SIE IHREN
KUNDEN?"

Pflichten nach dem Geldwéaschegesetz

fur Unternehmen aus dem
Nichtfinanzsektor und Finanzunternehmen

Gemeinsames Merkblatt der L&nder der Bundesrepublik Deutschland

Achtunag:
Fur Guterhandler gibt es wegen der spezifischen Besonderheiten ein gesondertes Merkblatt!



Inhaltsverzeichnis

A. An wen richtet sich diese Information?
B. Geldwaschepravention: Was ist das?
C. Welche betriebsinternen Mal3inahmen mussen Sie treffen?
I. Interne Sicherungssysteme / Risikoanalyse
[I. Unterrichtung
[ll. Zuverlassigkeitsprifung der Mitarbeiter
IV. Bestellung eines Geldwéaschebeauftragten
V. Outsourcing der betriebsinternen Malinahmen
VI. Dokumentation und Aufbewahrung
D. Welche kundenbezogenen Sorgfaltspflichten bestehen?
I. ,Kennen Sie lhren Kunden?® - Identifizierung des Vertragspartners

1. Wann mussen Sie Ihren Vertragspartner identifizieren und seine Angaben
prufen?
2. ldentifizierung naturlicher Personen
a) Wie stellen Sie die Identitat fest?
b) Wie prifen Sie die Angaben zur Identitat?
c) Schema zur Uberpriifung der Identitat
3. Identifizierung von juristischen Personen und Personengesellschaften
a) Wie stellen Sie die Identitat fest?
b) Wie prifen Sie die Angaben zur Identitat?
c) Beispiel zur Ermittlung des wirtschaftlich Berechtigten bei einer GmbH

II.  Abklarung des Hintergrundes der Geschéaftsbeziehung
ll. Kontinuierliche Uberwachung der Geschéftsbeziehung
IV. Politisch exponierte Personen
V. Dokumentation der Feststellung und Aufbewahrungspflicht
VI. Besonderheiten fur Versicherungsvermittler
E. Was ist bei Verdacht auf Geldwasche oder Terrorismusfinanzierung zu tun?

F. Welche Folgen haben Verstdl3e gegen das Geldwéaschegesetz?



A. An wen richtet sich diese Information?

Die vom Gesetz Uber das Aufspiren von Gewinnen aus schweren Straftaten (Geld-
waschegesetz - GwG) betroffenen Unternehmen werden als ,Verpflichtete bezeich-
net. Diese Information richtet sich speziell an folgende Unternehmen:

* Finanzunternehmen im Sinne des 8 1 Abs. 3 des Kreditwesengesetzes,

= Versicherungsvermittler (soweit sie Lebensversicherungen oder Dienstleistungen
mit Anlagezweck vermitteln), mit Ausnahme der gemal § 34 d Abs. 3 oder Abs. 4 der
Gewerbeordnung tatigen Versicherungsvermittler,

» Rechtsdienstleister (nicht verkammerte Rechtsbeistdnde und registrierte Personen
gem. 8 10 des Rechtsdienstleistungsgesetzes, wenn sie fir Mandanten bestimmte
Geschafte im Sinne des § 2 Abs. 1 Nummer 7 a) GwG planen und durchfuhren,

» Dienstleister fur Gesellschaften und Treuhandvermdégen oder Treuhander, wenn
sie bestimmte Dienstleistungen im Sinne des 8 2 Abs. 1 Nummer 9 GwG erbringen (z.
B. Vorratsgesellschaften anbieten), ausgenommen Rechtsanwalte, Steuerberater, No-
tare, Wirtschaftsprtfer etc.

* Immobilienmakler.

B. Geldwaschepravention: Was ist das?

Was ist Geldwasche und was haben Unternehmen damit zu tun?

Unter Geldwasche versteht man die Verschleierung der wahren Herkunft von illegal
erzielten Einnahmen. Diese illegalen Einnahmen werden bei der ,Wasche® in den
legalen Wirtschafts- und Finanzkreislauf eingefuhrt. Das Problem dabei ist: Geldwé-
schevorgéange sind schwer als solche erkennbar. Sie sind meist gut getarnt, nicht
ohne Weiteres von alltdglichen Geschaften und Transaktionen zu unterscheiden und
finden haufig grenziberschreitend statt. Aus diesem Grund verlangt das Geldwa-
schegesetz von lhnen bestimmte Sorgfaltspflichten im Umgang mit Kunden und ver-
pflichtet Sie zu betriebsinternen SicherungsmalRnahmen. Zur Aufklarung von Geld-
waschevorgangen sind die Behdrden auf weiterfuhrende Informationen und die Zu-
sammenarbeit mit den Unternehmen angewiesen.

Was versteht man unter Terrorismusfinanzierung?

Das Geldwaschegesetz dient nicht nur der Bekampfung der Geldwéasche, sondern
hat auch zum Ziel, die Finanzierung des Terrorismus zu verhindern. Darunter ver-
steht man die Bereitstellung und Sammlung finanzieller Mittel fir terroristische Aktivi-
taten (siehe 8 1 Absatz 2 GwG). Die Mittel mussen dabei nicht zwingend aus Strafta-
ten stammen. Bereits mit kleinen Geldbetragen kann Terrorismus unterstitzt und
finanziert werden. Soweit im Folgenden der Begriff der Geldwasche verwendet wird,
ist die Terrorismusfinanzierung davon ebenfalls umfasst.



C. Welche betriebsinternen MalRnahmen mussen Sie treffen?

Unter betriebsinternen MalRnahmen versteht das Geldwéaschegesetz all diejenigen
Pflichten im Unternehmen, die unabhéngig von den konkreten kundenbezogenen
Sorgfaltspflichten gelten. Ziel ist es, lhr Unternehmen gegeniber Geldwaschedelik-
ten zu sensibilisieren und abzusichern. Zu den betriebsinternen Pflichten z&hlen:

= die Errichtung interner Sicherungssysteme,
= die Unterrichtung der Mitarbeiter und
= die Prufung der Zuverlassigkeit der Mitarbeiter.

Die konkrete Ausgestaltung bleibt dabei Ihrem Unternehmen Uberlassen, so dass
eine Anpassung an Groél3e, Risiko etc. mdglich ist.

I. Interne Sicherungssysteme / Risikoanalyse

Das Geldwaschegesetz verlangt von Ihnen, dass Sie angemessene geschéfts- und
kundenbezogene Sicherungssysteme entwickeln. Diese sollen sicherstellen, dass lhr
Unternehmen nicht fur Geldwéaschedelikte missbraucht werden kann und Auffalligkei-
ten rechtzeitig erkannt werden. Das Gesetz schreibt fur die betriebsinternen Mal3-
nahmen weder deren Ausgestaltung noch deren Umfang vor. Es ist also méglich, je
nach GroRe, Geschaftsgegenstand, Risikoumfeld etc. individuelle und maRgeschnei-
derte Lésungen zu entwickeln. Diese Sicherungssysteme mussen bei Bedarf aktuali-
siert werden.

Um Uberhaupt geeignete Sicherungssysteme fur das eigene Unternehmen entwi-
ckeln zu konnen, bietet sich als Ausgangspunkt im Allgemeinen eine an Unterneh-
mensgrofRe und —gegenstand angepasste Risikoanalyse an. Sie ist zentraler Aus-
gangspunkt fir alle weiteren Geldwaschepraventionsmal3nahmen im Unternehmen.
Es gibt keine gesetzliche Vorgabe, wie genau eine Risikoanalyse auszusehen hat.
Kernpunkt ist haufig die Betrachtung der Vertriebs-, Produkt- und Kundenstruktur des
eigenen Unternehmens. Aus der Risikoanalyse kénnen dann konkrete — risikoan-
gemessene — geschafts- und kundenbezogene Sicherungsmalnahmen entwi-
ckelt werden (beispielsweise Handlungsanweisungen, interne Zustandigkeiten, Um-
gang mit Barzahlungen, Informationswege, Schulungsumfang fir Mitarbeiter etc.).
Eine weitere Anforderung, die an die Sicherungssysteme gestellt wird, ist, zu verhin-
dern, dass neue Technologien fur Zwecke der Geldwasche missbraucht werden, o-
der dass diese Technologien die Anonymitéat von Geschéaftsbeziehungen oder Trans-
aktionen beginstigen. Sie mussen lhre internen Sicherungssysteme auch regelma-
3ig — zumindest stichprobenartig — kontrollieren.



II. Unterrichtung

Sie mussen durch geeignete Mal3nahmen sicherstellen, dass Ihre Mitarbeiter Typo-
logien und aktuelle Methoden der Geldwéasche und ihre gesetzlichen Pflichten nach
dem Geldwaschegesetz kennen. Ziel ist es, lhre Mitarbeiter fir dieses Thema zu
sensibilisieren. Auch hier Uberlasst lhnen das Gesetz Art, Umfang, Ausgestaltung
und Wiederholungshéaufigkeit der Unterrichtung, so dass Sie die Verpflichtung risiko-
angemessen umsetzen konnen, beispielsweise durch Unterlagen oder Schulungen.
Diese kdnnen auch EDV-gestutzt erfolgen. Die Teilnahmehé&ufigkeit der Mitarbeiter
kann sich ebenfalls an deren individuellem Risiko orientieren.

Das Geldwaschegesetz schreibt nicht konkret vor, welche Mitarbeiter lhres Unter-
nehmens Sie schulen missen. Zwar wird pauschal von den ,Beschaftigten gespro-
chen, aus der Gesetzesbegrindung ergibt sich allerdings, dass keinesfalls alle Mit-
arbeiter eines Unternehmens gemeint sind, sondern in erster Linie diejenigen, die
Kontakt im Umgang mit Transaktionen und Geschéaftsanbahnungen haben sowie
Mitarbeiter, die in weiteren potentiell geldwéscherelevanten Geschéftsbereichen tétig
sind.

lll. Zuverlassigkeitsprufung der Mitarbeiter

Durch die Zuverlassigkeitsprufung der Mitarbeiter mittels geeigneter und risikoange-
messener MalRnahmen soll sichergestellt werden, dass Ihr Unternehmen nicht durch
kriminelle Mittelsmanner unterwandert wird. Dazu sollen Sie mittels Ihrer — in der Re-
gel bereits vorhandenen — Personalkontroll- und Beurteilungssysteme die Zuverlas-
sigkeit Ihrer Beschaftigten gewahrleisten. Der Begriff der Zuverlassigkeit stellt auf die
Personlichkeit der Beschaftigten ab. Dies bedeutet, dass die Mitarbeiter die Gewahr
dafir bieten missen, dass die Vorschriften dieses Gesetzes sowie die internen
Grundsétze, die der Verhinderung der Geldwasche dienen, beachtet werden.*

SchwerpunktmanRig wird die Zuverlassigkeitsprifung bei der Einstellung neuer Mitar-
beiter geschehen. Aus Griinden der VerhaltnismaRigkeit besteht in diesem sensiblen
Bereich (Datenschutz, Personlichkeitsrechte) bei der Ausgestaltung und Umsetzung
der Zuverlassigkeitsprifung ein risikoangemessener Beurteilungsspielraum.

IV. Bestellung eines Geldwaschebeauftragten

Finanzunternehmen mussen einen der Geschéftsleitung unmittelbar nachgeordne-
ten Geldwaschebeauftragten sowie einen Vertreter bestellen und dies der zustandi-
gen Aufsichtsbehdrde mitteilen. Gegeniber allen sonstigen Verpflichteten des
sog. Nichtfinanzsektors kann die zustandige Aufsichtsbehdrde die Bestellung eines
Geldwaschebeauftragten anordnen, wenn sie dies fir angemessen erachtet.

! Die genauen Anforderungen an die Zuverlassigkeit sind in 8 9 Abs. 2 Nr. 4 Satz 2 GwG beschrieben.
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V. Outsourcing der betriebsinternen Mal3hahmen

Sie durfen die Durchfuhrung betriebsinterner Sicherungsmafinahmen vertraglich auf
Dritte Ubertragen. Hierzu ist die vorherige Zustimmung der zustandigen Aufsichtsbe-
horde einzuholen (siehe § 9 Absatz 3 Satz 2 GwG); dies kann kostenpflichtig sein.

VI. Dokumentation und Aufbewahrung

Im Gegensatz zu den kundenbezogenen Sorgfaltspflichten macht das Gesetz bei
den betriebsinternen Mal3Bnhahmen keine konkreten Angaben dariber, welche Infor-
mationen zu dokumentieren sind und wie dies zu geschehen hat. Da die Aufsichts-
behdrden sich jedoch Unterlagen vorlegen lassen kénnen, die fir die Einhaltung der
im Geldwaschegesetz festgelegten Anforderungen von Bedeutung sind, sollten Sie
auch die betriebsinternen Malinahmen dokumentieren, beispielsweise Aufzeichnun-
gen Uber SchulungsmalRnahmen der Mitarbeiter.

D. Welche kundenbezogenen Sorgfaltspflichten bestehen?

l. ,Kennen Sie Ihren Kunden?“ — Identifizierung des Vertragspartners
1. Wann mussen Sie lhren Vertragspartner identifizieren und seine Angaben

prufen?

= Vor Begrindung einer Geschaftsbeziehung:
Beispiele: Versicherungsvermittler begriinden eine Geschaftsbeziehung, wenn sie
einen Lebensversicherungsvertrag zwischen dem Versicherungsunternehmen
und dem Kunden vermitteln. Registrierte Person gem. 8 10 RDG oder Dienstleis-
ter fur Gesellschaften und Treuhandvermogen sowie Treuhander begrinden eine
Geschéftsbeziehung durch die Ausfihrung der im Geldwéaschegesetz genannten
Geschéfte und Dienstleistungen (z. B wenn ein Inkassounternehmen im Namen
und auf Rechnung seiner Kunden Forderungen einzieht oder wenn ein Dienstleis-
ter fUr einen Dritten eine Vorratsgesellschaft griindet).

= Wenn aullerhalb einer bestehenden Geschéaftsbeziehung eine gelegentliche
Transaktion (worunter jegliche Vermdégensverschiebung zu verstehen ist) im
Wert von 15.000 Euro oder mehr durchgeftihrt wird (Einzelgeschaft), oder wenn
mehrere Transaktionen durchgefuhrt werden, die zusammen diesen Wert
Uberschreiten, und Sie Anhaltspunkte dafir haben, dass zwischen diesen Trans-
aktionen ein Zusammenhang besteht. Es muss dabei nicht zwingend um die An-
nahme oder Abgabe von Bargeld gehen, auch wenn Sie Edelmetalle oder Wert-
papiere annehmen und abgeben, wird Vermégen verschoben. Ebenso werden
unbare Transaktionen davon umfasst (also wenn Sie z. B. Begunstigter einer ent-
sprechenden Uberweisung sind).
HINWEIS: Von dieser Regelung werden klassische Gelegenheitsgeschéafte er-
fasst (ahnlich wie im Bereich des Einzelhandels), bei denen der Kunde mangels
einer dauerhaften Geschaftsbeziehung sonst nicht identifiziert werden musste. Da

6



in den genannten Branchen durch die meisten Tatigkeiten jedoch bereits eine
Geschaftsbeziehung begriindet wird, hat dies in der Praxis nur wenig Bedeutung.
= Wenn Tatsachen vorliegen, die darauf hindeuten, dass es sich bei den Vermo-
genswerten, die mit der Transaktion oder Geschaftsbeziehung in Zusammenhang
stehen, um Ertrage aus einem Verbrechen oder einer schweren Straftat (8
261 StGB) handelt oder die Vermdgenswerte im Zusammenhang mit Terroris-
musfinanzierung stehen (egal, wie hoch der Betrag ist).
= Wenn Sie an den Angaben des Vertragspartners zu seiner ldentitat Zweifel ha-
ben. Im Rahmen der Identifizierung Ihres Vertragspartners sind Sie verpflichtet,
die gesetzlich vorgeschriebenen Daten zu erheben, die Richtigkeit der erhobenen
Daten durch Einsicht in bestimmte gesetzlich vorgeschriebene Dokumente zu
kontrollieren, die erhobenen Angaben aufzuzeichnen und diese Unterlagen min-
destens 5 Jahre aufzubewahren.
ACHTUNG:
Vertragspartner ist nur, wer als natirliche oder juristische Person eine Geschéftsbe-
ziehung eingeht, nicht aber sein Vertreter oder Bote — dieser muss nicht identifiziert
werden!

Haben Sie Ihren Vertragspartner bereits bei friherer Gelegenheit identifiziert und die
Angaben hiertiber aufgezeichnet, missen Sie ihn nicht erneut identifizieren, sondern
nur seinen Namen und den Umstand, dass er bereits friher identifiziert wurde, auf-
zeichnen. Sofern Sie Zweifel daran haben, dass diese Angaben noch zutreffen, mus-
sen Sie erneut identifizieren.

Abzuklaren ist dariber hinaus noch, ob es hinter dem Vertragspartner einen sog.
wirtschaftlich Berechtigten? gibt. Die Identifizierung des wirtschaftlich Berechtigten
soll Strohmanngeschaften entgegenwirken und denjenigen identifizieren, in dessen
wirtschaftlichem Interesse die Transaktion erfolgt. Es geht darum herauszufinden,
wer letztlich ,Eigentimer” des Geldes ist, bzw. wer bei einem Unternehmen letztlich
die Kontrolle und damit das Sagen hat. Sollte es eine solche Person geben, missen
Sie auch diese identifizieren.

Der Vertragspartner ist gesetzlich verpflichtet, Ihnen die erforderlichen Informationen
und Unterlagen zur Verfigung stellen. Weisen Sie ihn auf diese Pflichten nach
8 4 Abs. 6 und 8§ 6 Abs. 2 Nr. 1 Satz 6 GwG hin!

Sollte er dennoch nicht bereit sein, lhnen die erforderlichen Informationen zu geben,
mussen Sie im Zweifelsfall das Geschéft beenden und eine Verdachtsmeldung (sie-
he unten unter Buchstabe E) in Erwagung ziehen.

% Naheres hierzu finden Sie in den Abschnitten D. I. 2. a) und D. I. 3., ,Wirtschaftlich Berechtigter*



Der Vertragspartner ist gesetzlich verpflichtet, Ihnen die erforderlichen Informationen und

Unterlagen zur Verfiigung stellen.

Weisen Sie ihn auf diese Pflichten nach § 4 Abs. 6 und 8§ 6 Abs. 2 Nr. 1 Satz 6 GwG hin!
Sollte er dennoch nicht bereit sein, Ihnen die erforderlichen Informationen zu geben, missen
Sie im Zweifelsfall das Geschaft beenden und eine Verdachtsmeldung (siehe unten unter
Buchstabe E) in Erwégung ziehen.

Bei der Identifizierung ist zu unterscheiden, ob es sich bei dem Vertragspartner um
eine natirliche Person oder um eine juristische Person beziehungsweise Per-
sonengesellschaft (z. B. eine GmbH, eine KG oder auch einen Verein) handelt.

2. ldentifizierung natirlicher Personen
a) Wie stellen Sie die Identitat fest?

Folgende Daten zu Ihrem Vertragspartner missen Sie in den oben aufgefihrten
Fallen erheben:

= Name (Nachname und mindestens ein Vorname)

= Geburtsort und Geburtsdatum

» Staatsangehorigkeit

= Anschrift (keine Postfacher)

= Art des Ausweises (z. B. Personalausweis oder Reisepass)

= Ausweisnummer

» Ausstellende Behérde

Sollte der Vertragspartner auf Veranlassung eines Dritten handeln (z. B. wenn es
sich bei dem Vertragspartner um einen Treuh&nder handelt, der selbstandig be-
stimmte Vermdgenswerte fur einen anderen verwaltet), muss auch dieser Dritte,
der als sog. ,wirtschaftlich Berechtigter® ein wirtschaftliches Interesse an dem
Geschaft hat, identifiziert werden.

b) Wie priufen Sie die Angaben zur Identitat?

Wenn der Vertragspartner personlich anwesend ist:

» Lassen Sie sich einen amtlichen Ausweis, in der Regel also Personalausweis o-
der Reisepass, im Original vorlegen. Ein Fuhrerschein oder z. B. ein Studenten-
ausweis mit einem Lichtbild, reichen nicht aus.

» Auslandische Staatsbirger sind grundsatzlich nur anhand von gultigen Auswei-
sen oder Reisepassen ihres Heimatlandes, oder Pass-/Ausweisersatz-papieren zu
identifizieren, mit denen die Pass- und Ausweispflichten in Deutschland erftllt wer-
den. Das sind Ausweise, die mindestens folgende Daten enthalten: Familien-
name und gegebenenfalls Geburtsname, Vorname(n), Lichtbild, ggf. akademischer
Grad, Tag und Ort der Geburt, Grol3e, Farbe der Augen, ggf. gegenwartige An-
schrift, Staatsangehdrigkeit, Unterschrift, Seriennummer des Dokumentes.

= Vergewissern Sie sich, dass der Ausweis zum Zeitpunkt der Identifizierung gultig ist
und vergleichen Sie, ob die auftretende Person mit der in dem Ausweis abgebilde-
ten Person identisch ist.



= Es mussen nur die Angaben Uberpriuft werden, die in dem vorgelegten Aus-
weis enthalten sind. Auch wenn daher z. B. in einem Reisepass die Anschrift des
Kunden fehlt, muss nicht noch ein weiteres Dokument zur Uberpriifung herangezo-
gen werden.

= Falls Sie Zweifel an der Echtheit eines Ausweises haben sollten: Der Rat der Euro-
paischen Union hat ein Online-Register Gber europaische Identitdtsdokumente und
deren Echtheitsmerkmale veroffentlicht. Der Anwender kann dort nachsehen, wel-
ches Dokument ihm vorliegt, wie es im Original auszusehen hat und welche Si-
cherheitsmerkmale im Dokument vorhanden sein miussen. Das Register finden Sie
hier: http://prado.consilium.europa.eu.

Wenn der Vertragspartner nicht personlich anwesend ist:
(z. B. weil es sich um eine Internet-Geschaftsbeziehung handelt oder lhr Vertrags-
partner sich von einer dritten Person vertreten lasst), konnen Sie dessen Identitat
Uberprufen
= durch eine (selbst vorgenommene) Fernidentifizierung:
a) anhand der Vorlage eines amtlichen Original-Ausweises des Vertragspartners,
b) anhand einer beglaubigten Kopie des Ausweises; eine solche Beglaubigung
kann durch einen Notar und jedes Einwohnermeldeamt (fir deutsche Ausweise)
durchgefuihrt werden,
c) durch einen elektronischen Identitatsnachweis nach § 18 des Personalausweis-
gesetzes oder
d) durch eine qualifizierte elektronische Signatur (N&heres hierzu finden Sie unter:
http://www.bundesnetzagentur.de),
» durch Einschaltung eines zuverlassigen Dritten im Sinne von 8 7 GwG, der die

Identifizierung vornimmt, z.B. mittels des Postident-Verfahrens der Deutschen Post.
Der Dritte muss die Informationen unverziglich und direkt an Sie weiterleiten.
Achtung:
In den Fallen der Fernidentifizierung nach den Buchstaben a), b) oder d) muss die
erste Zahlung von einem Konto erfolgen, das auf den Namen des Vertragspart-
ners bei einem Kreditinstitut in der EU oder in bestimmten gleichwertigen Drittstaa-
ten eroffnet worden ist!

Es reicht daher nicht aus, wenn eine Person als angeblicher Vertreter den Aus-
weis einer anderen Person vorlegt (dieser Ausweis kdnnte gestohlen worden sein,
um die eigene Identifizierung zu umgehen).

Bei einer Fernidentifizierung nach Buchstabe d) (elektronische Signatur) ist dar-
Uber hinaus die Glltigkeit des Zertifikats, die Anzeige des Zertifizierungsdienste-
anbieters gemal 8§ 4 Absatz 3 des Signaturgesetzes, die Unversehrtheit des Zerti-
fikats und der Bezug des Zertifikats zu den signierten Daten zu prufen.


http://prado.consilium.europa.eu/
http://www.bundesnetzagentur.de/

Bei einer Fernidentifizierung nach Buchstabe c) (elektronischer ldentitatsnach-
weis) mussen Sie anstelle der Art, der Nummer und der ausstellenden Behdrde
das dienste- und kartenspezifische Kennzeichen aufzeichnen und die Tatsache,
dass die Prifung anhand eines elektronischen Identitatsnachweises erfolgt ist.

c) Schema zur Uberprifung

Vertragspartner ist eine natiirliche Person

Vertragspartner ist

Vertragspartner ist 1 nicht
personlich anwesend personlich anwesend

Vertragspartner wird durch einen beauf-
tragten Dritten tiberpriift

ia )

ntweder

Erfolgt die Iden-
tifizierung

Ausweis liegt
im Original vor?

nein )

nein

ode

Waurde ein Origi-
nalausweis oder

mittels eine beglaubigte
elektronischem Kopie vorgelegt
ja ) Identitdasnach- oder konnen die
. weis nach § 18 Daten anhand
Geschift Personalausweis-§  einer qualifizier-
nicht gesetz? ten elektronischen
Scheint der Ausweis nein ) abschlieBen! Signatur iiberpriift
echt zu sein? werden?
o =
a )
Erfolgt die erste
Zahlung von
Ist der Ausweis giiltig und nein ) einem EU-Konto,
ist die Person vor Ihnen das auf den
identisch mit der Person Namen des Ver-
auf dem Ausweis? tragspartners er-
offnet wurde?
ja ’

Notieren Sie die erforderlichen Daten und
> bewahren Sie sie mindestens 5 Jahre auf!

ja )

10



3. Identifizierung von juristischen Personen und Personengesellschaften

Es kann vorkommen, dass jemand nicht flr sich selbst, sondern flir eine sog. juristi-
sche Person (z. B. AG, GmbH, eingetragener Verein) oder eine Personengesell-
schaft (z. B. OHG, KG, Gesellschaft burgerlichen Rechts, nicht eingetragener Ver-
ein) ein Geschéaft mit Ihnen abschlielien méchte.

Beispiel aus dem Bereich Immobilienhandel: Der Geschaftsfuhrer einer GmbH
sucht ein neues Gebaude fur sein Unternehmen und beauftragt einen Immobilien-
makler mit der Suche. Vertragspartner ist hier die GmbH und nicht der Geschaftsfih-
rer selbst.

a) Wie stellen Sie die Identitat fest?

Bei Geschaften mit juristischen Personen oder Personengesellschaften missen Sie
sowohl die Identitat der Gesellschaft als auch — soweit vorhanden — die Identitét
der hinter der Gesellschaft stehenden natiirlichen Personen (,,wirtschaftlich
Berechtigte) erheben.

Feststellung der Identitat der Gesellschaft

Folgende Angaben sind zu erheben:

= Name/Bezeichnung der juristischen Person oder Gesellschaft

» Rechtsform (z. B. GmbH, AG, KG, e.V., OHG...)

= Soweit vorhanden Registernummer

= Anschrift des Sitzes beziehungsweise der Hauptniederlassung

= Namen der Mitglieder des Vertretungsorgans oder der gesetzlichen Vertreter (z. B.
Geschaftsfuhrer, Vorstand).

Besonderheit: Ist eines der genannten Mitglieder selbst eine juristische Person (z. B.

die GmbH bei einer GmbH & Co. KG), mussen auch von dieser Name, Rechtsform,

Registernummer und Anschrift erhoben werden.

Feststellung der Identitat des wirtschaftlich Berechtigten

Bei juristischen Personen und Gesellschaften gilt als wirtschaftlich Berechtigter unter
anderem jede Person, die mehr als 25 % der Stimmrechte kontrolliert,
mehr als 25 % der Kapitalanteile halt oder 25 % oder mehr des Vermégens kontrol-
liert. Sie missen daher bei juristischen Personen und Gesellschaften immer auch
nach den Beteiligungsverhéaltnissen und Stimmrechten fragen.

Wichtig ist, dass nur natirliche Personen wirtschaftlich Berechtigte sein kbénnen.
Es kann also z. B. eine GmbH nie wirtschaftlich Berechtigte sein, sondern allenfalls
die Hauptgesellschafter der GmbH, wenn es sich um natirliche Personen handelt.
Stellen Sie fest, dass es wirtschaftlich Berechtigte gibt, missen Sie zumindest den
Nachnamen und mindestens einen Vornamen dieser Person bzw. Personen ermit-
teln und aufzeichnen. Weitere Identifikationsmerkmale wie Adresse, Geburtsdatum
oder Staatsangehorigkeit des/der wirtschaftlich Berechtigten missen nur dann erho-
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ben werden, wenn im Einzelfall Geldwéasche- oder Terrorismusfinanzierungsrisiken
erkennbar sind.

Besonderheit: Bei sog. borsennotierten Gesellschaften (also Gesellschaften, deren
Wertpapiere an einer Borse behandelt werden, wie z. B. die DAX- oder MDAX-
Unternehmen) muss der wirtschaftlich Berechtigte nicht ermittelt werden.

Eine Ubersicht tiber die wichtigsten borsennotierten Gesellschaften finden Sie z. B.
unter http://www.boerse.ard.de.

b) Wie prufen Sie die Angaben zur Identitat?

aa) Wie prufen Sie die Angaben zur Identitat der juristischen Person?

Zur ldentitatsprufung einer Gesellschaft sollte VOR Vertragsabschluss ein aktuel-
ler Auszug aus dem Handels- oder Genossenschaftsregister beziehungsweise
einem vergleichbaren amtlichen Register oder Verzeichnis vorliegen. Auch
Griindungsdokumente oder Ahnliches sind geeignet. Die Identitat kann auch
durch Einsichtnahme in Register- oder Verzeichnisdaten gepruft werden. Die na-
tionalen Handels-, Genossenschafts- und Partnerschaftsregister finden Sie hier:
www.handelsreqister.de. Europaische Handelsregister finden Sie hier: https://e-
justice.europa.eu/content business _registers_in_member_states106-
dede.do?member=1

bb) Wie priufen Sie die Angaben zur Identitat des wirtschaftlich Berechtigten?

Die Richtigkeit der Angaben muss durch risikoangemessene MalRnahmen uber-
pruft werden. Wie dies in der Praxis konkret auszusehen hat, wird vom Geldwa-
schegesetz nicht verbindlich vorgegeben. Sie kdénnen daflr 6ffentlich zugangli-
che Dokumente oder 6ffentliche Aufzeichnungen nutzen, auf Auskinfte und Da-
ten lhres Vertragspartners zurickgreifen oder die Informationen auf andere Art
und Weise beschaffen. Der Vertragspartner hat lhnen gegenuber offenzulegen,
ob er die Geschéftsbeziehung oder die Transaktion fur einen wirtschaftlich Be-
rechtigten begrunden, fortsetzen oder durchfihren will. Mit der Offenlegung hat
er lhnen auch die Identitat des wirtschaftlich Berechtigten nachzuweisen.

c) Beispiel zur Ermittlung des wirtschaftlich Berechtigten bei einer GmbH
Im Beispiel unten missen Sie nur die Personen A und D identifizieren, da diese
die wirtschaftlich Berechtigten an der GmbH sind. Selbst die 25% von Person C
reichen nicht aus, da eine naturliche Person Uber 25% der Anteile halten muss,
um wirtschaftlich Berechtigter zu sein.

Person C; 25%


http://www.boerse.ard.de/
http://www.handelsregister.de/
https://e-justice.europa.eu/content_business_registers_in_member_states106-dede.do?member=1
https://e-justice.europa.eu/content_business_registers_in_member_states106-dede.do?member=1
https://e-justice.europa.eu/content_business_registers_in_member_states106-dede.do?member=1

II. Abklarung des Hintergrundes der Geschéaftsbeziehung

Sie sind aulRerdem verpflichtet, Informationen Uber den Zweck und die angestrebte
Art der Geschéaftsbeziehung einzuholen, soweit sich dies im Einzelfall nicht bereits
zweifelsfrei ergibt.

lll. Kontinuierliche Uberwachung der Geschaftsbeziehung

Wenn die Geschéaftsbeziehung mit einem Vertragspartner eine gewisse Zeit andau-
ert, muss sie kontinuierlich tberwacht werden. Damit dies méglich ist, missen Sie
Ihren Vertragspartner bereits zu Beginn einer Risikoklasse (normal, mittel, hoch)
zuordnen. Im Verlauf der Kundenbeziehung ist immer wieder zu prifen, ob lhre Zu-
ordnung noch passt oder ob sie gedndert werden muss. Dies hangt u. a. von der
Haufigkeit der Geschéftsvorfalle, deren Wert etc. ab.

Die dazu erstellten Dokumente missen entsprechend regelméaRig aktualisiert wer-
den. Dadurch sollen Sie Auffalligkeiten bzw. Abweichungen vom gewdhnlichen Ge-
schaftsverhalten besser erkennen konnen. Auch die Uberwachungspflicht bezieht
sich nur auf die Geschaftsbeziehungen, nicht auf gelegentliche Transaktionen.

IV. Politisch exponierte Personen

Sie haben Anhaltspunkte dafiir, dass der von lhnen identifizierte Vertragspartner

und/oder der/die wirtschaftlich Berechtigte(n) (soweit vorhanden) sogenannte PEP

,Politisch Exponierte Personen® sind (d. h. vereinfacht ausgedrtickt: Personen, die

ein wichtiges offentliches Amt ausiiben oder ausgetbt haben, sowie deren Angehori-

ge und der PEP bekanntermaRen nahe stehende Personen®)?

= Als Mitarbeiter des Unternehmens mussen Sie die Zustimmung eines Vorgesetzten
einholen, BEVOR Sie eine Geschaftsbeziehung mit einer PEP begrinden.

» Sie mussen die Herkunft der eingesetzten Gelder/Vermdgenswerte durch angemes-
sene MalRBhahmen ermitteln (z. B. fragen, woher das Geld kommt, mit dem das Ge-
schéaft getatigt werden soll — der Vertragspartner ist verpflichtet, Ihnen die notwendi-
gen Informationen zu geben).

» Sie mussen die Geschéftsbeziehung, falls es sich nicht um ein einmaliges Geschéft
handelt, kontinuierlich verstarkt tberwachen.

Als PEP gelten insbesondere:

» Staats- und Regierungschefs

= Minister und stellvertretende Minister bzw. Staatssekretére, Parlamentsmitglieder

= Mitglieder von obersten Gerichten, Verfassungsgerichten oder sonstigen hochrangi-
gen Institutionen der Justiz, gegen deren Entscheidung, von auf3ergewohnlichen Um-
standen abgesehen, kein Rechtsmittel eingelegt werden kann.

= Mitglieder der Rechnungshofe oder der Vorstande von Zentralbanken

® Siehe Artikel 2 Abs. 2 der Richtlinie 2006/70/EG vom 1. August 2006 A214/31
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» Botschafter, Geschéftstrager
» Hochrangige Offiziere der Streitkrafte
= Mitglieder der Leitungs-, Verwaltungs- und Aufsichtsgremien staatlicher Unternehmen.

Ausnahme:

Wenn es sich um eine PEP handelt, die ihr wichtiges 6ffentliches Amt im Inland oder
als im Inland gewéhlte Abgeordnete des Européischen Parlaments ausibt, gelten in
der Regel nur die allgemeinen Sorgfaltspflichten nach § 3 GwG. Gleiches gilt fir Per-
sonen, die seit mindestens einem Jahr kein wichtiges offentliches Amt mehr ausu-
ben.

Diese Thematik wird von Ihnen ein hohes Mal3 an Feingefuhl erfordern, um den Ver-
tragspartner bzw. den wirtschaftlich Berechtigten als PEP zu identifizieren, ohne da-
bei den Geschéftsablauf zu beeintrachtigen und diskriminierende Fragen an den Ver-
tragspartner zu richten.

V. Dokumentation der Feststellung und Aufbewahrungspflicht

Sie mussen gegenilber der Aufsichtsbehoérde jederzeit nachweisen kbnnen, dass Sie
Ihrer ldentifizierungsverpflichtung in den im Geldwéaschegesetz genannten Fallen
nachkommen. Zu diesem Zweck und um ggf. staatsanwaltschaftliche oder polizeili-
che Ermittlungen unterstiitzen zu kénnen, missen Sie die erhobenen Angaben und
eingeholten Informationen Uber Vertragspartner, wirtschaftlich Berechtigte sowie das
abgeschlossene Geschaft aufzeichnen und diese Unterlagen mindestens 5 Jahre
(beginnend mit dem Schluss des Kalenderjahres) aufbewahren. Wie Sie die Auf-
zeichnung vornehmen, ist im Gesetz nicht vorgeschrieben. Sie kénnen z. B. hand-
schriftliche oder EDV-Listen anlegen. Das Geldwéaschegesetz erlaubt auch, dass Sie
gut leserliche Kopien von Vorder- und Rickseite des Ausweises fertigen, auf de-
nen auch das Foto gut erkennbar sein sollte.

VI. Besonderheiten fur Versicherungsvermittler

Wenn Sie Versicherungsvermittler sind, missen Sie zusatzlich dem Versicherungs-
unternehmen mitteilen, wenn Pramienzahlungen in bar gegeniiber dem Versiche-
rungsvermittler geleistet werden, die einen Betrag in Hohe von 15.000 Euro in-
nerhalb eines Kalenderjahres Gbersteigen.

E. Was ist beil Verdacht auf Geldwasche oder Terrorismusfinanzie-
rung zu tun?

Gibt es Hinweise darauf, dass es sich bei den Vermoégenswerten, mit denen das Ge-
schaft getatigt wird, um Ertrage krimineller Aktivitaten handelt oder dass die Ver-
mogenswerte im Zusammenhang mit Terrorismusfinanzierung stehen? Hat der
Vertragspartner lhnen gegentber nicht offengelegt, ob es einen wirtschaftlich Be-
rechtigten gibt?
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Dann sind Sie zu einer ,Verdachtsmeldung® verpflichtet. Eine Verdachtsmeldung
missen Sie an das Bundeskriminalamt — Zentralstelle flr Verdachtsmeldungen —
und die zustandige Strafverfolgungsbehérde in Ihrem Bundesland richten. Bitte ge-
ben Sie dabei den aus lhrer Sicht verdachtigen Sachverhalt an und nennen Sie lhre
Kontaktdaten fur Rickfragen.

Sie durfen den Vertragspartner keinesfalls Uber lhre Verdachtsmeldung informieren
und in der Regel auch das Geschaft zunachst nicht abwickeln!

Zu prufen ist, ob es sich um einen Sachverhalt handelt, der unter dem Blickwinkel
der allgemeinen Erfahrungen und lhrem beruflichen Erfahrungswissen ungewdéhnlich
und/oder auffallig ist und die Méglichkeit von Geldwasche oder Terrorismusfinanzie-
rung demzufolge nahe liegt.

Die folgende Aufzéhlung soll lediglich denkbare Anhaltspunkte fir mogliche Ver-

dachtsmomente geben und ist nicht abschliel3end:

»= Die Art des Geschéfts passt nicht zum Kunden und dessen vermuteten wirtschaftli-
chen Verhéltnissen (z. B. hohe Einzahlungen auf Versicherungsvertrage, evtl. sogar in
bar, die in krassem Widerspruch zum angegebenen Einkommen und Beruf des Versi-
cherungsnehmers stehen).

» Der Kunde vermeidet ohne nachvollziehbaren Grund weitestgehend den personlichen
Kontakt mit lhnen.

» Der Kunde verlangt Anonymitat oder versucht, seine wahre Identitéat zu verschleiern.

» Der Kunde kann keinen Ausweis oder Pass vorlegen und dies nicht nachvollziehbar
erklaren.

» Sie haben Zweifel an der Echtheit von zur ldentifizierung vorgelegten Dokumenten
(Totalfalschungen, verfalschte Originaldokumente).

= Der Kunde weicht Ihren Nachfragen aus und/oder macht ungenaue oder nicht nach-
vollziehbare Angaben.

» Der Kunde nimmt sein Vertragsangebot zuriick, nachdem er erfahren hat, dass weite-
re Recherche erforderlich ist.

» Ein Versicherungsvertrag wird geschlossen und kurz darauf wird der Rucktritt erklart
(mit Rickzahlung in bar).

» Der Schwellenwert von 15.000 Euro bei Einzeltransaktionen wird offensichtlich unter-
schritten, um eine Identifizierung zu vermeiden.

= Die Angaben zur Identitdt des Vertragspartners, wirtschaftlich Berechtigten, Zah-
lungsmodalitaten werden mehrfach korrigiert.

= Die Zahlungsverpflichtungen werden durch Dritte erfullt (,Strohmanngeschéafte®).

» Es handelt sich um ein ,untypisches” oder ein ,wirtschaftlich unsinniges” Geschatft.

= Erwerb von Wohnimmobilien in Deutschland, obwohl hier kein Aufenthalt geplant ist
(— Terrorismusfinanzierung).
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F. Welche Folgen haben Verstol3e gegen das GwG?

Vorsatzliche (mit Wissen und Wollen) oder leichtfertige (besondere und vorwerfbare
Unachtsamkeit) Verstéf3e gegen das GwG kénnen mit einem Buf3geld von bis zu
100.000 Euro pro Verstol3 geahndet werden. Dartber hinaus sind weitere Mal3-
nahmen moglich, z. B. Gewinnabschépfung oder Untersagung der Ausibung des
Berufs oder Geschafts.

Kontakt und weitere Informationen:

Stadt Ludwigshafen am Rhein
Offentliche Ordnung

Bismarckstral3e 29

67059 Ludwigshafen

Karl Kullmann

Telefon: 0621 504-3445

Telefax: 0621 504-3932

E-Mail: karl.kullmann@Iudwigshafen.de

Herausgeber:
ADD Trier, Willy-Brandt-Platz 3, 54290 Trier

Stand: Marz 2013

Dieses Merkblatt soll als Service lhrer Aufsichtsbehdrde — nur eine mdglichst allgemein verstandliche Hilfestel-
lung geben und erhebt daher keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Obwohl es mit grof3itmdglicher Sorgfalt erstellt
wurde, kann keine Haftung fur die inhaltliche Richtigkeit Ubernommen werden. Grundlage ist das Geldwéschege-
setz (GwG) vom 13. August 2008, das durch Artikel 1 des Gesetzes vom 22. Dezember 2011 (BGBI. | S. 2959)
geandert worden ist.
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